Lublin, dnia 07.11.2023 roku
Znak sprawy: CSK. BAP.261.56.2023.APR

Warunki przetargu ponizej 130 000,00 z1
na $wiadczenie ustug pocztowych (bez znaczkowych) dla Centrum Spotkania Kultur w Lublinie

1. Zamawiajacy:

Centrum Spotkania Kultur w Lublinie

Rejestru Instytucji Kultury Wojewodztwa Lubelskiego - RIK nr 14
Plac Teatralny 1, 20-029 Lublin,

NIP 712-343-77-49, REGON 522448506

Tel 81/ 441-56-05

2. Tryb postepowania:

Postepowanie dotyczy udzielenia zamdwienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 zi,
wylaczonego spod stosowania ustawy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm.).

3. Opis przedmiotu zamo6wienia:

3.1. Przedmiotem zamowienia jest bez znaczkowe $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek oraz
zwracania do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy z
podzialem na:

1/ w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:

a/ przesylek listowych nierejestrowanych,

b/ przesylek listowych rejestrowanych,

¢/ paczek pocztowych,

2/ w obrocie krajowym:

al paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,

b/ przesylek pobraniowych ekonomicznych i priorytetowych.

Zamawiajacy wymaga, aby punkt nadawczy znajdowal si¢ w odleglo$ci nie wigekszej niz 1 km od
siedziby Zamawiajacego / bezplatny odbior z siedziby Zamawiajacego w przypadku nie
posiadania takiego punktu.

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia zostal zawarty w zalaczniku nr 2 do warunkow
przetargu ponizej 130 000,00 zl. - Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia.

3.2. Kody CPV :

64110000-0Ustugi pocztowe
64113000-1Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64112000-4Ustugi pocztowe dotyczace listow

3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3.4. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest hiepodleganie wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 15.04.2022 o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835 ze zm. dalej:
PrzeciwAgrUkrainaU)

Zgodnie z art. 7 ust. 1 PrzeciwAgrUkrainaU z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wyklucza sie:

a)wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU;
b)wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU;
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c)wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i1 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUKkrainaU.

Lista podmiotéw objetych sankcjami dostepna jest pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

4. Termin i warunki realizacji zaméwienia

4.1. Termin realizacji: 24 m-ce poczawszy od dnia nastepnego po dniu podpisania umowy.

4.2. Termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy wynosi 21 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT po zrealizowanej ustudze.

4.3. Termin zwigzania ofertg — 30 dni od dnia otwarcia ofert.

5. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami, a takze wskazanie
0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

5.1. Dokumenty lub informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywac bedg droga elektroniczng.
5.2. Korespondencje, w tym wnioski o wyjasnienia tresci warunkow przetargu ponizej 130 000 zt nalezy
kierowa¢ na adres e-mail: anna.prasek@csklublin.pl

5.3. Do udzielania informacji upowazniona jest Anna Prasek.

Wskazana osoba jest uprawniona wylacznie do kontaktow w kwestiach technicznych badz porzadkowych.
W przypadku telefonéw w innych sprawach odpowiedzi ustne nie bedg udzielane. Zamawiajacy informuje, ze
nie moze prowadzi¢ z Wykonawcami komunikacji ustnej w innych przypadkach niz dotyczace informacji, ktore
nie sg istotne (w szczegdlnosci nie dotycza ogloszenia o zamdwieniu, dokumentéw zamowienia, czy ofert).
Ponadto Zamawiajacy uprzedza, ze z tresci ewentualnych rozméw z Wykonawcami bedzie sporzadzat notatki
stuzbowe. W kazdym zatem przypadku potrzeby zasiggni¢cia informacji u Zamawiajacego, po weryfikacji
dokumentacji zamoéwienia 1 bezsprzecznym ustaleniu, iz poszukiwana informacja nie zostata juz zapisana w tej
dokumentacji, nalezy przesta¢ e-mail na adres : anna.prasek@csklublin.pl

6. OFERTA:

6.1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym punkcie,
w jezyku polskim i powinna zawieracé:

6.1.1. Formularz oferty (zatacznik nr 1 do warunkéw przetargu ponizej 130 000,00 zt) oraz Szczegdtowy
Opis Przedmiotu Zamowienia (zatgcznik nr 2 do warunkéw przetargu ponizej 130 000,00 zt).

6.1.2. dokumenty potwierdzajace, ze osoby podpisujace oferte sa upowaznione do podejmowania
zobowigzan w imieniu firmy sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg one z przepisow prawa lub innych
dokumentow (np. petnomocnictwo) - jezeli dotyczy.

6.1.3. oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15.04.2022
o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835 ze zm.) - (zalacznik nr 3 do
warunkow przetargu ponizej 130 000,00 zt).

6.2.Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, ktora powinna obejmowac cate zadanie.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w wersji elektronicznej lub papierowe;.

6.2.1. w formie / postaci elektronicznej:

6.2.1.1 Ofertg wraz z zatacznikami okreslonymi powyzej w pkt 6.1.1. — 6.1.3. nalezy ztozy¢ w terminie
do dnia 15.11.2023 r. do godziny 12.00, jako:

a) dokument podpisany elektronicznie przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
i przestany na adres mailowy anna.prasek@csklublin.pl ; w temacie maila prosz¢ poda¢: ,,Oferta —
ustugi pocztowe”

lub

b) odwzorowanie cyfrowe (skan w formie pdf), uprzednio podpisanej oferty przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i przestany na adres mailowy
anna.prasek@csklublin.pl w temacie maila prosz¢ podaé: ,,Oferta — ustugi pocztowe”

6.2.1.2. Za termin ztozenia oferty przestanej mailem przyjmuje si¢ dat¢ jej wplywu na adres e-mail
Zamawiajacego.
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6.2.1.3. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ sktadang oferte, na zasadzie
okreslonej w pkt 6.2.1.1- w temacie maila prosze poda¢: ,,Zmiana oferty - uslugi pocztowe”.

6.2.2. w formie papierowej:

6.2.2.1.0fert¢ wraz z zatacznikami okre§lonymi powyzej w pkt 6.1.1 — 6.1.3. nalezy ztozy¢ w terminie
do dnia 15.11.2023 r. do godziny 12.00, jako:

a) dokument podpisany wtasnorgcznym podpisem przez osobe /osoby upowaznione do zlozenia oferty
w imieniu Wykonawcy

b) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej ,,Oferta — ushugi pocztowe” w Kancelarii
Ogolnej Centrum Spotkania Kultur w Lublinie (parter).

6.2.2.2. Za termin ztozenia oferty w formie papierowej przyjmuje si¢ dat¢ jej wptywu do Kancelarii
Ogodlnej, Centrum Spotkania Kultur w Lublinie.

6.2.2.3. Przed uplywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ sktadang oferte poprzez
ztozenie jej w Kancelarii Ogoélnej Centrum Spotkania Kultur w Lublinie w zamknigtej kopercie
oznaczonej: ,,Zmiana oferty — uslugi pocztowe”

7. Sposob obliczenia ceny oferty:

7.1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie oferowang tagczng ceng brutto za wykonanie calosci
zamdwienia.

7.2. Oferowana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zaméwienia, w tym podatek od towarow i ustug.

7.3. Wymienione wartosci w ofercie (brutto) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

8. Badanie ofert:

8.1. Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz i inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z warunkami przetargu ponizej 130 000,00 zt, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty.

8.2. W przypadku niezgodnosci tresci oferty z warunkami przetargu ponizej 130 000,00 zi, oferta
wykonawcy nie b¢dzie brana pod uwagg przy ocenie ofert, z zastrzezeniem pkt 8.3.

8.3. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych przez Zamawiajagcego o$wiadczen, dokumentow lub
dokumentow  potwierdzajacych, ze osoba, ktora podpisata ofert¢ byla do tego
upowazniona, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupehienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupemienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta nie spelnia wymagan Zamawiajacego (dotyczy oferty
najkorzystniejszej). Powyzsze nie dotyczy zatacznika nr 1 Formularz Oferty.

9. Opis kryteriow wyboru wykonawcy (kryteriéw oceny ofert):

9.1.Kryterium oceny ofert: cena 100% (zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena).

9.2.W sytuacji, gdy wptyna co najmniej dwie oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
wykonawcow, ktorzy te ofert ztozyli do zlozenia oferty dodatkowej w wyznaczonym przez siebie
terminie.

9.3. Jesli Wykonawca uchyli si¢ od zawarcia zamowienia, Zamawiajacy moze wybraé kolejng oferte
najkorzystniejszg sposrod ztozonych pozostatych ofert.

9.4.W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamoOwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenie negocjacji z
Wykonawca w zakresie wynagrodzenia.

10. Informacje koncowe:

10.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

10.2. Wykonawcy nie przystuguja srodki odwotawcze.

10.3. Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Zataczniki:

nr 1 Formularz oferty.

nr 2 Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

nr 3 Projektowane postanowienia umowy.

nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu z postgpowania na podstawie ustawy z dnia 15.04.2022 o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

nr 5 Klauzule informacyjne.
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Sporzadzit:

Piotr Wilczek /-/
Dorota Krupinska- Zietkowska /-/
Anna Prasek /-/

Zatwierdzam

[-IKatarzyna Sienkiewicz
Dyrektor Centrum Spotkania Kultur
w Lublinie
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Zalacznik nr 1 do warunkéw przetargu ponizej 130 000,00 zi
FORMULARZ OFERTY

1. Zamawiajacy: Centrum Spotkania Kultur w Lublinie, Plac Teatralny 1, 20-029 Lublin

2. WYKONAWCA:

[Nazwa(y) Wykonawcy(ow)

NIP

REGON

Adres(y) Wykonawcy(ow)

Adres e-mail (na ktory zostanie
przestana korespondencja)

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia: Swiadczenie ushug pocztowych (bez
znaczkowych) dla Centrum Spotkania Kultur w Lublinie

W cenie brutto za calo§¢ zamowienia: ..................cceeee, wtym ....... % (stawka podatku) VAT
(STOWNIE CENA DIULLO: 1oviiviiiieiieciecie sttt s be e s sbe e e e )
cenanetto - ...l

Oswiadczam, ze posiadamy wpis do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 roku, poz. 896 ze zm.)

Oswiadczam, ze*

[] punkt nadawczy Znajduje Si€ «....cueeueeeeeneenerneeneeeeeneeneenerneeneeneeeeeseenesseeensenseesnnns (podaé
adres) tj. w odleglo$ci nie wiekszej niz 1 km od siedziby Zamawiajacego

lub

| zapewniam bezplatny odbiér z siedziby Zamawiajacego w przypadku nie posiadania takiego
punktu.

*wybraé wtasciwe
4. Wszelkie pisma uwaza si¢ za skutecznie dorgczone w przypadku: wystania Wykonawcy mailem na

adres: ..ooovveveeeeiieeeen,

5. Osobg do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialng za wykonanie zobowigzan umowy

s S P tel. kontaktowy ...................cceeeeeenn,  €-mail

7. Oswiadczamy, ze:
1) w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy zgodnie z zatacznikiem
nr 3 do warunkéw przetargu ponizej 130 000,00 zt),
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2) zadane w ofercie wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia,

3) wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu (jezeli dotyczy)*

4) zapoznalam/-em si¢ z klauzula informacyjng RODO bedacg zatacznikiem do niniejszych warunkow
przetargu ponizej 130 000 zt,

5) przyjmuje do wiadomosci, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowig
informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 2022 poz.902) i moga by¢ udostepniane w trybie ww. ustawy.

(podpis i pieczatka osoby / 0s6b uprawnionych
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy)
lub
(podpis elektroniczny /kwalifikowany lub zaufany lub osobisty/)

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik nr 3 do warunkéw przetargu ponizej 130 000,00 zi
~ PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO PRZYSZLEJ UMOWY

UM O W Anr CSK.BAP.022. ....... 2023. APR
zawarta w dniu ........ 2023 roku w Lublinie pomiedzy:
CENTRUM SPOTKANIA KULTUR W LUBLINIE, instytucja kultury wpisang do Rejestru
Instytucji Kultury Wojewodztwa Lubelskiego pod nr 14, z siedziba: Pl. Teatralny 1, 20-029 Lublin
zwanym w dalszej czesci umowy ,,Nadawca”,
w imieniu, ktérego dziata:
.... — Dyrektor Centrum Spotkania Kultur w Lublinie,

przy kontrasygnacie ...... — Gloéwna Ksiggowa

......... zwang w dalszej czgsci umowy ,, Wykonawca”, reprezentowang przez:

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest platnikiem podatku VAT i jest uprawniony do otrzymywania faktur
VAT, NIP 7123437749, REGON 522448506
Wykonawca o$wiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT i jest uprawniony do wystawiania faktur VAT,

NIP: ...... , REGON ....

Umowa zostaje zwarta w wyniku udzielenia zamoéwienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz
130 000,00 zt, wylaczonego spod stosowania ustawy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), o nastepujacej
tresci:
§1
Przedmiot umowy
1. Nadawca powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia:
a) uslug powszechnych oraz potwierdzenie odbioru do przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z Zalacznikiem nr I1 do Umowy,
b) realizacji zwrotu przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.
2. Strony oswiadczajg, iz zasady korzystania z ustug, odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury
reklamacyjne okreSlajg regulaminy i cenniki ustug wymienionych w ust. 1*, ktore wskazane sg

odpowiednio w Zalacznikach nr | i 11 oraz dostepne sg na Stronie ..........oeeeeeereneeeerennnn...

3. Do $wiadczenia ustug, o ktorych mowa w ust. 1, majg zastosowanie regulaminy, o ktorych mowa w
ust. 2, obowiazujace w dniu nadania przesytek.
4. Zmiana regulacji, o ktérych mowa w ust. 2, nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, pod

warunkiem opublikowania ich na stronie internetowej ................oceoeeeeeeenennn....

! postanowienie do uzgodnienia z Wykonawca przed podpisaniem umowy
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http://www.poczta-polska.pl/

5. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych okresla Zalacznik nr I do

Umowy. Wykonawca zastrzega mozliwo$¢ odmowy przyjecia przesytek, ktore nie spetniajg warunkow

okreslonych w Zalaczniku nr I do Umowy.

§2
Forma oplaty

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Nadawca bedzie uiszczat optatg w formie oplaty z dotu.

2. Przez oplat¢ z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Nadawce, bezgotowkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz zrealizowane ustugi z zastrzezeniem § 3.

3. Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest nadanie przesytek, o ktorych mowa w § 1 Umowy,
a w szczegdlnosci wykonanie przez Nadawce czynnos$ci polegajacych na:

a) nadawaniu przesytek w placoéwkach pocztowych wymienionych w Zalaczniku nr IT do niniejszej
Umowy,

b) odbieraniu przesylek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich
dor¢czenia/wydania odbiorcy,

) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesyltek listowych zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zatgcznikach do niniejszej Umowy,

d) wypehieniu przeznaczonych dla Nadawcy cz¢séci w formularzach adresowych,

e) umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie oplaty

za ushuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE

f) w przypadku odstgpienia od stemplowania przesytek w obrocie krajowym, zgodnie
z postanowieniami Regulaminéw, o ktorych mowa w §1 ust. 2, umieszczania oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu/nadruku/odcisku pieczeci o tresci:

PRZESYLKA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA

Nadano w

(zgodnie z Zatacznikiem nr IT do Umowy)
Dnia_ - -
(data nadania zgodna ze stanem faktycznym)
Powyzsze oznaczenia nalezy umieszczaé w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na
stronie adresowej przesytek listowych (z wylaczeniem przesylek listowych z zadeklarowang
wartos$cig w obrocie krajowym). 1. (postanowienie do uzgodnienia z Wykonawcq przed podpisaniem
umowy)
g) nadawaniu przesytek, ktorych zawarto$¢ stanowia wytacznie materiaty wlasne oraz nie zataczaniu
do przesytek zadnych materialow pochodzacych od 0so6b trzecich, a w szczegolnosci reklamowych,

informacyjnych, promocyjnych i innych,
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h) w przypadku korzystania przez Nadawce z aplikacji Elektroniczny Nadawca, przygotowania
przesytek do nadania zgodnie z wymogami specyfikacji programu Elektroniczny Nadawca, w tym
m.in. przekazania do systemu informatycznego Wykonawcy elektronicznej ksigzki nadawcze;j,
zawierajacej dane dotyczace nadawanych przesylek, zgodnie z informacjami podanymi na nalepkach
adresowych,

i) sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Nadawcy, formie opfaty,
numerze i dacie zawartej umowy, z ktorych oryginal przeznaczony jest dla pocztowej placowki
nadawczej:

e pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kazda przesytke

kolejno w oddzielng pozycj¢ czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajac

W kolumnie ,,uwagi’:

,, O - dla przesylek z potwierdzeniem odbioru,

kategori¢ przesytki w przypadku przesytek priorytetowych — uzywajac skrotu ,,P”,

ANERNERN

gabaryt w przypadku przesylek w gabarycie B — uzywajac skrétu ,,B”,

zestawienia zgodnego z wilasciwym dla danego rodzaju przesytek wedlug wlasciwego

wzoru wskazanego w zalgcznikach do niniejszej] Umowy.

W przypadku dokonania btgdnego wpisu i jego poprawienia badz wykreslenia, Nadawca

poswiadcza ten fakt sktadajac obok swoj podpis,

j) nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek utozonych strong
adresowa w tym samym kierunku: rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce
nadawczej, dokonywanych z uwzglednieniem podzialu na: poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki
krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe, nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z
zestawienia, o ktorym mowa w pkt 8) Zatacznika nr | do niniejszej umowy,

K) Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastagpi zmiana w zakresie podatku od towarow
i ustug, Nadawca zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towarow i ustug
wedtug obowiazujacej stawki.

§3
Regulowanie naleznosci

1. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

2) podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za wykonane ustugi stwierdzone na podstawie
dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym o ktérym mowa w ust. 1,
zgodnie z cenami ujetymi w Szczegolowym opisie przedmiotu zamowienia.

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia faktury VAT w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego.

4) Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Nadawca regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na

fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Nadawca zobowigzany jest

okresli¢ tytul wptaty "FV Nr Umowa .. ....cooevvvvninnennen. ,

5) za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Nadawcy.
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6)

7)

8)

9

za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe oraz
zastrzega sobie prawo wstrzymania §wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki
ustawowe za niezaptacone w terminach faktury VAT ptacone beda przez Nadawce na podstawie
noty odsetkowe;j.

w przypadku zalegania przez Nadawce z ptatnosciami przez okres dtuzszy niz 21 dni od wskazanego
w pkt. 4) terminu zaptaty, ustuga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego bedzie
realizowana z zastosowaniem formy ptatnosci ,,z géry”, na og6lnie obowiazujacych zasadach.
Ponowne zastosowanie formy optaty ,,z dotu” nastapi¢ moze poczawszy od nastepnego okresu
rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegtych naleznos$ci wraz z odsetkami.

Strony ustalaja, ze faktury VAT beda wystawiane i przesytane na adres wskazany w komparycji
Umowy.

Zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur VAT, okreslonych w pkt. 8) nie wymaga
sporzadzania aneksu do umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie
Wykonawcy. Nadawca bedzie uiszczat optaty, zgodnie z obowigzujacymi w dniu nadania przesytek

cennikami Wykonawcy, dostgpnymi na stronie internetowej .........o..oeeeeeeeennen... , w placowkach

pocztowych, lub stanowiacymi zatgcznik/i do niniejszej Umowy. Zmiana cennika, o ktorym mowa
w ust. 2 nie wymaga sporzadzania aneksu do Umowy, pod warunkiem opublikowania na stronie

iNternetowe] ...veveeeeeieeeieeeennnn..

10) Platno$¢ nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury na rachunek

bankowy w niej wskazany, widniejacy w elektronicznym wykazie podatnikow VAT (na tzw. ,,biatej
liscie podatnikdéw VAT”) dostepnym w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Finansow —

Krajowej Administracji Skarbowej.

11) Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach,

ktére beda wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem dla ktérego zgodnie z art. 62a — 62f ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (t.j. Dz. U. 2022, poz. 2324 ze zm.) prowadzony jest
rachunek VAT.

12) Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Nadawce platnosci z

zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

13) W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w

wykazie podatnikow VAT, Nadawca uprawniony be¢dzie do dokonania zaptaty na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w wykazie podatnikow VAT, a w razie braku rachunku
Wykonawcy ujawnionego w wykazie, do wstrzymania si¢ z zaptata do czasu wskazania przez

Wykonawcg dla potrzeb platnosci, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikow VAT.

14) Wykonawca odpowiada wobec Nadawcy za wszelkie szkody wynikajgce ze wskazania jako

wlasciwego do dokonania zaptaty rachunku bankowego, ktory nie widnieje w elektronicznym
wykazie podatnikow VAT (na tzw. ,biatej liScie podatnikow VAT”) dostepnym w Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa Finanséw — Krajowej Administracji Skarbowej oraz z tytutu
naruszenia innych przepisOw prawa podatkowego przez Wykonawce lub podmioty, z pomoca
ktorych zobowigzanie wykonuje lub ktorym wykonanie zobowigzania powierza, bez prawa do

powolywania si¢ na przyczynienie si¢ Nadawcy do powstania szkody.
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15) Wierzytelnosci wynikajace z niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie bez
pisemnej zgody Nadawcy i organu zatozycielskiego Nadawcy.
16) W przypadku, gdy w umowie jest mowa o wynagrodzeniu nalezy przez to rozumie¢ wynagrodzenie
w wysokosci brutto.
§4
Powiadamianie stron
1. Strony o$wiadczaja, ze nadzdr nad realizacja postanowien Umowy petnia:
- zestrony Nadawcy: .................... [15) P ,e-mail ...l
- ze strony Wykonawcy: .............. tel. oo ye-mail...........
2. Strony o$wiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujace:
NAGAWCA: ..o ,
WYKONAWCA ... e .
3. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ przesytka
polecona, o zmianach okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do
niniejszej Umowy. Korespondencj¢ przestang na adresy wskazane w komparycji niniejszej Umowy,
kazda ze stron uzna za prawidtowo dorg¢czona, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o
zmianie swojego adresu.
4. Wykonawca ma prawo do zmiany tresci zatacznikow do niniejszej Umowy. Zmienione Zataczniki
zostang przestane Nadawcy przesytka polecona. Tres¢ zalacznikoéw wigze Nadawcee od nastgpnego
okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, ze zostang one dorgczone Nadawcy nie pdzniej niz na 14 dni
przed rozpoczgciem okresu rozliczeniowego. W przypadku pozniejszego dorgczenia Zatacznikow,
zmieniona tres¢ Zalacznikow wiaze Nadawce od drugiego okresu rozliczeniowego nastepujacego po
dniu otrzymania informacji o zmianie tresci Zatacznikéw. Zmiana zalacznikow w tym trybie nie
powoduje koniecznosci sporzadzenia aneksu do niniejszej Umowy.
5. W przypadku niezaakceptowania przez Nadawce tresci zmienionych Zatagcznikow, Nadawca moze
wypowiedzie¢ Umowe w terminie 7 dni od dnia dorgczenia zmienionych Zalacznikow. Rozwigzanie
Umowy nastapi na koniec okresu rozliczeniowego nastgpujacego po dacie otrzymania wypowiedzenia
przez Wykonawce W takim przypadku Nadawca zobowigzany jest do sptaty wszelkich swoich

zobowigzan wobec Wykonawcy wynikajacych z zawartej Umowy.

§5
Sila wyzsza

1. Strony beda zwolnione z odpowiedzialnosci za niewypelnienie swoich zobowigzan zawartych w
Umowie w czasie trwania sity wyzszej oraz jej skutkow, jezeli okoliczno$ci zaistnienia sity wyzszej
badz jej skutki beda stanowity przeszkode w ich wypemieniu.

2. Sila wyzsza jest zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i zapobiezenia wystgpujace po
zawarciu Umowy, uniemozliwiajgce nalezyte wykonanie przez Strong jej obowigzkow, w szczegdlnosci
takie jak katastrofy naturalne, wojny, ataki terrorystyczne, epidemie.

3. Strona moze powotac si¢ na zaistnienie sity wyzszej, gdy poinformuje o tym pisemnie drugg Strone

w ciagu 3 dni od daty jej zaistnienia.
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§6
Zachowanie tajemnicy

1.Strony zastrzegaja, ze warunki zawarcia i wykonania niniejszej umowy stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 1233).
2.Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie informacji, o ktéorych mowa w ust. 1 w zakresie
wykraczajacym poza cel umowy taczacej Strony moze wigzaé si¢ z odpowiedzialno$cig cywilng lub
karng okreslong w art. 18 i art. 23 powolanej ustawy.
3.Strony zobowiazuja si¢ do zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w ust. 1 takze po

wygasnigciu lub rozwigzaniu niniejszej umowy.

§7
Obowiazywanie umowy
1. Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia ........... dodnia..........
..................... roku

2. Nadawca ma prawo odstapi¢ od umowy w przypadku:

a) nienalezytego lub nieterminowego wykonania umowy przez Wykonawce,

b) gdy Wykonawca znajduje si¢ w stanie niewyptacalno$ci w rozumieniu ustawy Prawo upadtosciowe,
niewyptacalnosci albo zagrozenia niewyplacalno§cia w rozumieniu ustawy Prawo
restrukturyzacyjne albo likwidacji;

C) istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

3.0swiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno mie¢ forme¢ pisemng pod rygorem niewaznosci

zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne. Odstapienie od umowy wywiera skutek na przysztos¢.

4.Nadawca ma prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o

przestankach stanowiacych podstawe do odstapienia.

§8
Rozstrzyganie sporow

Spory mogace wynikna¢ pomigdzy Nadawcg a Wykonawcag, rozstrzygac bedzie sad wlasciwy zgodnie
z siedzibg Nadawcy.

§9

Zmiany w umowie

Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci, z wyjatkiem zmian Zatacznikow.

§10

Dane osobowe

1. Strony wzajemnie ustalaja, iz dane osobowe 0s6b wyznaczonych do kontaktow roboczych oraz
odpowiedzialnych za koordynacje i realizacj¢ niniejszej umowy przetwarzane s3 w oparciu o

uzasadnione interesy Stron polegajace na koniecznosci cigglej wymiany kontaktow roboczych w ramach
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realizacji niniejszej umowy oraz, ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym

niz realizacja niniejszej umowy.

2. Kazda ze Stron os$wiadcza, ze osoby wymienione w ust. 1 dysponujg informacjami dotyczacymi
przetwarzania ich danych osobowych przez Strony na potrzeby realizacji niniejszej umowy,
okreslonymi w ust. 3-6.

3. Strony ustalaja, iz zgodnie z trescig art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z227.04.2016 1. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: RODO), dane osobowe 0s6b bedacych Stronami niniejszej umowy sg przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a w przypadku reprezentantow Stron niniejszej umowy i 0s6b wyznaczonych
do kontaktow roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynacje i realizacj¢ niniejszej umowy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. fRODO (dalej: dane osobowe), w celu zwigzanym z zawarciem oraz realizacja
niniejszej umowy. Dane osobowe bedg przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji
niniejszej umowy oraz w okresie wynikajacym z przepiséOw z zakresu rachunkowosci oraz niezbednym
na potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji niniejszej umowy.
4. Osoby wyznaczone do kontaktow roboczych oraz odpowiedzialne za koordynacje i realizacje
niniejszej umowy, a takze osoby bedace Strong lub reprezentantami Stron niniejszej umowy posiadaja
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych (tylko w odniesieniu do Stron Umowy), prawo whniesienia
sprzeciwu. Wskazane uprawnienia mozna zrealizowaé poprzez kontakt, o ktorym mowa w ust. 5.
Niezaleznie od powyzszego osoby te majg rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy
RODO.

5. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osobg odpowiedzialng za ochron¢ danych

osobowych mozna kontaktowac sig:

a. z ramienia Nadawcy - iod@csklublin.pl;

b. z ramienia Wykonawcy - ....

6. Podanie danych osobowych jest konieczne dla celdow zwigzanych z zawarciem i realizacjg niniejszej
umowy. Dane osobowe nie beda poddawane profilowaniu. Strony nie bedg przekazywaé danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej. Dane osobowe mogg zostaé
udostgpnione organom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa oraz powierzone innym
podmiotom dzialajacym na zlecenie Stron w zakresie oraz celu zgodnym z niniejsza umowa.

7. Osobami do kontaktu w zwigzku z realizacja umowy, w tym podpisywania protokotu odbioru, s3:

a. zestrony Nadawcy - .................... ,e-mail: .......... @csklublin.pl tel: 81 44 15....... ;

b. ze strony Wykonawcy - ....
8. Zmiana 0sdb, o ktorych mowa w ust. 7, bedzie odbywac si¢ poprzez pisemne zgloszenie drugiej
Stronie. Zmiana nie wymaga formy aneksu. Do momentu powiadomienia drugiej strony domniemywa

si¢, ze osoba wskazana do tej pory jest nadal upowazniona.
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§ 11
Postanowienia koncowe
1.W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy prawa w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego, Prawa pocztowego.

2.Umowe niniejsza wraz z zatacznikami, sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze Stron.

3.Zataczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng tresc.

NADAWCA WYKONAWCA
Zataczniki:
Zalacznik Nr I - Ustugi powszechne
Zalacznik Nr 11 - Wykaz operacyjny
(tres¢ zalgcznika do uzgodnienia z Wykonawcg przed podpisaniem umowy)
str. 14
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1)
2)
3)

1)

1)

2)

3)

4)

5)

Zalacznik nr I do umowy ......cccevivvinnnnnn.

Zasady realizacji uslug powszechnych
Wykaz ustug powszechnych
przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, o masie do 2kg
przesytki polecone w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, o masie do 2kg
paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym, o masie do 10kg
Przesyltki polecone w obrocie krajowym moga by¢ nadawane z potwierdzeniem odbioru w postaci
dokumentu w formie papierowej lub informacji elektronicznej EPO.

Cenniki ustug o ktorych mowa w pkt. 1 oraz ustug zleconych dostepne sa na stronie internetowej

........................ oraz w placéwkach pocztowych.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug
(t.j. Dz. U. z 2022 roku, poz. 931 ze zm.) ustugi powszechne swiadczone przez Pocztg Polska S.A.
sg zwolnione z podatku od towarow i ustug:

ustugi §wiadczone do ustug powszechnych o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1) Umowy, korzystajg
ze zwolnienia zgodnie z ww. cennikami.

Przepisy stanowiace podstawe swiadczenia ustug powszechnych

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe,

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej

Regulamin $wiadczenia ustug powszechnych, ktoéry jest dostepny na stronie internetowej
...................... oraz w placowkach Wykonawcy.

w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym — zastosowanie majg mi¢dzynarodowe
przepisy pocztowe (Swiatowa Konwencja Pocztowa, Regulamin Poczty Listowej i Regulamin
dotyczacy Paczek Pocztowych)

Nadawca masowy:

Ustug pocztowych, okreslonych w pkt. 1, swiadczonych dla nadawcoéw masowych nie zalicza si¢
do ustug powszechnych.

Nadawca masowy to nadawca nadajacy przesytki pocztowe na podstawie umowy o swiadczenie
ushugi pocztowej zawartej w formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100.000 sztuk
przesytek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wytaczeniem podmiotow zaliczonych
do sektora finansow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. 22022 r., poz. 1634, ze zm.), przedsigbiorstw uzytecznos$ci publicznej, do
ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 25 wrze$nia 1981 roku o przedsiebiorstwach
panstwowych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1644) oraz panstwowego przedsigbiorstwa uzytecznos$ci

publicznej — ,,Zaktadu Unieszkodliwiania Odpadoéw Promieniotworczych”.

7. Oznakowanie przesytek listowych:

Znak sprawy: CSK.BAP.261.56.2023.APR str. 15


http://www.poczta-polska.pl/

1) Cze$¢ strony adresowej koperty pomigdzy adresem nadawcy a strefg szyfrowa nazwana umownie
przez Wykonawce miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Nadawca mozne umieszczac
dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.

2) W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesytek poleconych miejsce informacyjne
jest rdwniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyrdznika kategorii
,PRIORYTET?”, a w przypadku przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,,R” z kodem kreskowym

oraz nalepki okre$lajacej ,,Potwierdzenie odbioru”.

Wzoér prawidlowo zaadresowanej przesylki listowej nierejestrowanej i przesylki
poleconej

w obrocie krajowym

MIEJSCE NA ZNAK

MO CE NARDRES « 4,) OPLATY POCZTOWEJ
NADAWCY T |

Nazwa Firmy

Wlsavisiang £

00 - 000 MIEJSCOWOSC )
MIEJSCE -
INFORMACYJNE MIEJSCEANDARég§$[S\

Miejsce na dodatkowe
nadruki/napisy np. adres www
i elementy graficzne NADAWCY

jak i wyroznik kategorii
PRIORYTET", nalepki ,R"
Sz. P. Janina Nowak
ul. Cicha 132 m 16
62 - 200 GNIEZNO

2 kodem kreskowym oraz
nalepki okreslajacej
usluge komplementarna
Potwierdzenie odbioru™

od 2 do 6mm

e
: min. 5§ mm \\

min.

STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW 15 mm

8. Nadawanie przesytek
1) W przypadku nadawania przesytek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym
I zagranicznym Nadawca zobowigzany jest kazdorazowo przekazywac zestawienie

zgodne z ponizszymi wzorami:

Znak sprawy: CSK.BAP.261.56.2023.APR str. 16



Wzor Zestawienia iloSciowo — wartosciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych

w obrocie krajowym nadanych w dniu

Nazwa fIrmy: ..o Adres:

PRZESYtKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

Ekonomiczne Priorytetowe
PRZEDZIAL WAGOWY cena cena
taczna taczna
liczba | jednostko liczba | jednostko
wartosé wartosé
wa wa
Format S do 500g
Format M do 1000g
Format L do 2000g
Przesytki Polecone
Format S do 500g
Format M do 1000g
Format L do 2000g
RAZEM
Przekazat/a .......coouuucn. Odebrat/a ................. Data i godzina odbioru / przekazania
str. 17
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Wzor Zestawienia iloSciowo — wartosciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych

Nazwa fIrmy: ..o Adres:

w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

PRZESYtKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

Ekonomiczne

Priorytetowe

Kraje
europejskie _
PRZEDZIAL (tacznie z Kraje
pozaeuropej| STREFA"A" | STREFA "B" | STREFA "C" | STREFA "D"
WAGOWY Cyprem,
skie
catag Rosjg i
Izraelem)

licz | warto | licz | warto || warto | licz | warto | licz | warto | licz | wartos

ba $¢ ba $¢ ezba $¢ ba $¢ ba §¢ ba ¢
do50¢g
ponad 50 do 100 g
ponad 100 do
350g
ponad 350 do
500g
ponad 500 do
1000 g
ponad 1000 do
2000g
w tym: Ustugi specjalne
ekspres
Razem Ust.
specjal.

RAZEM
Przekazat/a ...cccoouue..... Odebrat/a................. Data i godzina odbioru / przekazania

Znak sprawy: CSK.BAP.261.56.2023.APR
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9. Zasady wypelniania pocztowe;j ksigzki nadawczej:

1) W przypadku nadawania przesytek listowych rejestrowanych nalezy skorzystaé¢ z ,,Pocztowej ksigzki
nadawczej”. Pocztowa ksigzk¢ nadawcza wypelnia Nadawca, wpisujac kazda przesytke
rejestrowang w oddzielnej pozycji. Nadajac listy za posrednictwem ksigzki nadawczej nalezy:

a) umieszcza¢ u gory arkusza adresu nadawcy w pelnym brzmieniu (odcisk pieczatki firmowej) oraz
w przypadku podpisanej umowy - formy uiszczenia optaty,

b) czytelnie wypetnia¢ odpowiednie rubryki w ksigzce, zgodnie z nadawanymi przesytkami przypadku
nadawania listow poleconych priorytetowych w rubryce uwagi, umieszczenie napisu ,,priorytet”,

) rubryki nalezy wypetnia¢ zgodnie z nagtowkami i niedopuszczalne jest umieszczanie w nich
dodatkowych informacji od nadawcy np. nr faktur, wlasnych symboli czy numeracji,

d) w przypadku dokonania btednego wpisu i jego wykreslenia badZ poprawienia nalezy poswiadczy¢
ten fakt piszac w kolumnie ,,uwagi” — ,,poprawilem” lub ,,przekreslitem” i ztozy¢ podpis,

e) nie stosowaé skrotow,

f) wpisywaé na oddzielne strony ksigzki nadawczej przesylki priorytetowe i przesytki ekonomiczne,

g) zachowa¢ kolejnos¢ wpisow w ksigzce, ktora powinna by¢ zgodna z kolejnoscig listow przekazanych
do nadania.

2) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przekazywania Pocztowej ksigzki nadawczej w wersji elektronicznej, w
formacie uzgodnionej z Wykonawcg.

3) Nadawca moze korzysta¢ z nalepek adresowych naktadu Wykonawcy lub moze je generowaé z
systemow informatycznych Wykonawcy, badz korzysta¢ z nalepek adresowych wtasnego naktadu,
ktore wymagaja zatwierdzenia przez Wykonawce. Nalepki adresowe muszg by¢ wypelnione

zgodnie z regulaminami ustug.
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1) Zestawienie jednostek NADAWCY oraz odpowiadajacych im placéwek nadawczych Wykonawcy

Wykaz operacyjny

Zatacznik Nr Il do Umowy

Jednostka organizacyjna NADAWCY

Jednostka organizacyjna Wykonawcy

- przyjmujaca przesytki w ramach Umowy

- wydajaca przesytki w ramach Umowy

Jednostka organizacyjna Wykonawcy

Siedziba Siedziba Siedziba
Nazwa jednostki
. o Kod Adres Punkt Kod Adres Punkt Adres
Lp. | organizacyjnej Miejscow i Miejsco i Kod Miejscowo i
NADAWCY | Poczto (ulica, nr) poczto (ulica, nr) (ulica, nr)
0s¢ wos¢ pocztowy $¢
wy wy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1

str. 20
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Zalacznik nr 4 do warunkow przetargu ponizej 130 000,00 z1

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie ustawy z dnia
15.04.2022 o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na:

na §wiadczenie ustlug pocztowych (bez znaczkowych)
dla Centrum Spotkania Kultur w Lublinie

Ja(My) nizej podpisany(i), reprezentujac(y) firme

Oswiadczamy, Ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15.04.2022 o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835 ze zm. dalej: PrzeciwAgrUkrainaU)*.

(podpis i pieczatka osoby / 0s6b uprawnionych
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy)

lub
(podpis elektroniczny /kwalifikowany lub zaufany lub osobisty)

*Zgodnie z art. 7 ust. 1 PrzeciwAgrUkrainaU z post¢powania wyklucza sig:

a)wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU;
b)wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU;
c)wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 PrzeciwAgrUkrainaU.

Znak sprawy: CSK.BAP.261.56.2023.APR str. 21




Zalacznik nr 5 do warunkéw przetargu ponizej 130 000,00 zi
KLAUZULE INFORMACYJNE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Centrum Spotkania Kultur w Lublinie

Plac Teatralny 1, 20-029 Lublin, zwane w dalszej tresci Zamawiajacym.

= 7z inspektorem ochrony danych osobowych zamawiajacego mozna si¢ kontaktowa¢ mailowo
iod@spotkaniakultur.com,

=  Dane osobowe przetwarzane beda w celu (celach) niezbgdnym do wypelnienia obowigzkow prawnych
cigzacych na administratorze, polegajacych na:

1.

o wn

przeprowadzeniu postgpowania i udzieleniu zamowienia poprzez zawarcie umowy,

realizacji zawartej umowy;

obstugi wynagrodzenia i innych $§wiadczen;

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

sprawozdawczych, statystycznych, archiwalnych oraz innych wynikajacych z obowiagzujacych
przepisoOw prawa.

= Kategoria przetwarzanych danych osobowych: dane zwykle - imi¢, nazwisko, zajmowane stanowisko i
miejsce pracy, numer stuzbowego telefonu/faksu, stuzbowy adres email, a takze dane identyfikujace
wykonawce biorgcego udzial w prowadzonym postgpowaniu, tj. nazwe wykonawcy, siedzibe i adres
wykonawcy, REGON, NIP, PESEL, adres zamieszkania, adres strony internetowej - jezeli dane te zostaty
przez Oferenta podane w zwigzku z prowadzonym postepowaniem (w szczegélnosci w formularzu
ofertowym lub innych dokumentach sktadajacych si¢ na oferte).

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. b, ¢, f rozporzadzenia.
] Odbiorcami danych osobowych beda podmioty:

1)

2)
3)
4)

upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytulow
wykonawczych;

ktoérym przekazanie danych osobowych nastgpuje na podstawie wniosku lub zgody;

ktérym administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych;

inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa (w szczegélno$ci w sytuacji
skorzystania ze $§rodkoéw ochrony prawnej przez jakiegokolwiek Oferenta biorgcego udziat w
postepowaniu).

Odbiorcami danych osobowych begda rowniez osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona zostanie
dokumentacja postgpowania.
= Dane osobowe begdg przetwarzane przez okres 5 lat liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym

umowa zostata wykonana lub postgpowanie zostalo zakonczone bez zawarcia umowy, chyba ze
niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiazki archiwizacyjne, dochodzenie

roszczen lub inny obowiazek wymagany przez przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.
= Osoba, od ktdrej zbierane sg jej dane osobowe ma prawo do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

dostepu do swoich danych osobowych;

sprostowania swoich danych osobowych;

usuniecia swoich danych osobowych;

ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych swoich danych osobowych;
przenoszenia swoich danych osobowych;

whniesienia skargi do organu nadzorczego.

= Podstawa przetwarzania danych jest prowadzenie postgpowania lub wykonywanie umowy a takze
wymogi ustawowe.

=  Podanie danych osobowych, o ktorych mowa w niniejszych postanowieniach, jest wymagane do
przeprowadzenia postgpowania. Niepodanie danych osobowych uniemozliwi zawarcie/realizacj¢ umowy
na rzecz Udzielajacego zamowienie.

=  Dane osobowe nie beda: profilowane

Znak sprawy: CSK.BAP.261.56.2023.APR str. 22



mailto:iod@spotkaniakultur.com

