Zarzadzenie nrﬂg}zozo
Dyrektora Centrum Spotkania Kultur w Lublinie
z dnia I"é..czerwca 2020 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
organizacji i zakresu dziatania archiwum zakiadowego
w Centrum Spotkania Kultur w Lublinie

Na podstawie art. 6 ust. 2 ust. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U z 2020 r., poz. 164) oraz § 7 ust. pkt. 3 Statutu
Centrum Spotkania Kultur w Lublinie, nadanego Uchwatg Nr Xi/190/2019 Sejmiku
Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 26 listopada 2019 roku, zarzadza sie:

§1
Wprowadza sie w Centrum Spotkania Kultur w Lublinie:

1. Instrukcje kancelaryjna, stanowiaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

3. Instrukcje organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego, stanowiaca zatgcznik
nr 3 do zarzadzenia.

§2

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Centrum Spotkania Kultur w Lublinie przed
dniem wejscia w zycie Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,
podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza
wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

§3

Prowadzenie archiwum zaktadowego, nadzér nad przestrzeganiem oraz wiasciwym
stosowaniem Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji
organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Centrum Spotkania Kultur w Lublinie
powierza sie pracownikowi zatrudnionemu w wydzielonej komérce organizacyjnej - Archiwum
funkcjonujacej w ramach Biura Administracji i Eksploatacji lub innemu pracownikowi zgodnie
z obowigzujacym go zakresem czynnosci.

&4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2020 roku.
§5

Z dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia uchyla sie zarzadzenie nr 06/2015 Dyrektora
CSK z dnia 1 pazdziernika 2015 r. w sprawie tymczasowych zasad obiegu dokumentéw
w Centrum Spotkania Kultur w Lublinie.
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